
En este curso nos centraremos en las

herramientas de colaboración de Microsoft 365

en una estructura empresarial. Las herramientas

que veremos son las utilizadas por las empresas

y otras organizaciones para facilitar la

colaboración y la comunicación entre los

compañeros de trabajo.

Metodología

Fechas

Información

23 y 24 de febrero de 2022

de 14 a 16 h.

formacio@fsjd.org
93 253 21 30

Plataforma Zoom | Fundación Sant

Joan de Déu.

Trabajo colaborativo y
teletrabajo en Office 365 

Ponente del curso

Roberto Cazorla. 

·Office 365, planes y herramientas incluidas

·Vistazo general a las herramientas de Microsoft 365

·Grupos en office 365

·Herramientas de office para el trabajo colaborativo

·Funcionalidades de colaboración en grupo en Outlook

·Calendarios compartidos

·Programar reuniones

·Teams

·To Do

·Sway

·One drive y la nube

·Otras alternativas de nube

·Compartir archivos y permisos de edición

·Carpetas compartidas en Onedrive

·Edición de archivos en tiempo real por múltiples usuarios.
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