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Trabajo colaborativo y
teletrabajo en Office 365

Metodologia

En este curso nos centraremos en las Plataforma Zoom|Fundacién Sant

herramientas de colaboracidn de Microsoft 365 ,
Joan de Déu.

en una estructura empresarial. Las herramientas
que veremos son las utilizadas por las empresas
y ofras organizaciones para facilitar la Fechas
colaboracién y la comunicaciéon entre los

23y 24 de febrero de 2022

compafieros de trabajo.

. o de 14 a 16 h.
1.-Office 365, planes y herramientas incluidas
2.-Vistazo general a las herramientas de Microsoft 365 —
3.-Grupos en office 365
4.-Herramientas de office para el trabajo colaborativo Infol"macién
5.-Funcionalidades de colaboracién en grupo en Outlook
6.-Calendarios compartidos fOFmGCiO@ijd.Org
7.-Programar reuniones
8.:Teams 932532130
9.:To Do
10-“Sway Ponente del curso

1.-One drive y la nube

12.-Otras alternativas de nube

13.-Compartir archivos y permisos de edicién Roberto Cazorla.
14.-Carpetas compartidas en Onedrive

.*Edicién de archivos en tiempo real por miltiples usuarios.
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